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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK,
TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol
$z016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elbirasai alapjan
Vorosmarty Mihdly Koényvtamal a kézérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésenek, tovabba a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kételezOen kozzéteendd adatok nyilvanossgra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Vérésmarty Mihaly Kényvtar
kezelésében 1évo kozérdeki adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak kdzérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba
— hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

l. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossdgra jellemzd ismert —, valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

3. kozérdekt adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy



kezelésében 1éve és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formédban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, o6nalld vagy gylijteményes jellegétél, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikdést
szabalyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat.

4. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetoségét vagy
hozzaférhet6vé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol flggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiiléndsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése  és
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznalasanak megakadalyozésa,
fénykeép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositaséra
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése.
7. myilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.
8. adatdllominy: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez8 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a
Jogszabdly alapjan kotott szerzGdést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az

adat keletkezett.

I2. adatkozlé: az a kozfeladatot elldto szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabslyai
2



Az Vorbsmarty Mihaly Konyvtar igazgatdjanak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lév6 kozérdekii adatot és kozérdekbd] nyilvénos adatot — a 2011. évi CXII. térvényben
meghatdrozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekil adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXIL. torveny 26.
—27. §-arogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtdsa:

A kozérdekl, valamint a k6zérdekb6] nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus tton

barki igényt nytjthat be.

A 2011. évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol
nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozéd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Vorosmarty Mihaly Konyvtar (8000 Székesfehérvar, Bartok Béla
tér 1.) titkarsagan naponta 7.30 — 15.30-ig.

b.) telefonon a kévetkezé telefonszamokon:
22/312-845/22 mell.; 22/312-684/22 mell.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa
a.) személyesen: a Vorésmarty Mihdly Konyvtar (8000 Székesfehérvar, Bartok Béla
tér 1.) titkdrsagan benyujtva,
b.) postai uton: a Vérdsmarty Mihily Kényvtarnak (8000 Székesfehérvar, Bartok
Béla tér 1.) cimzett levélben,
c.) elektronikus tton: a vmk@vmk.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

d.) faxon: a 22/311-634 faxszamon torténhet.



Az igényld kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irdsbeli igényét benytjthatja

— az dltala irt igénylési formaban, vagy
— Vorésmarty Mihaly Kényvtar altal e célra rendszeresitett igénybejelentd
lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérdl az igazgato, vagy helyettese gondoskodik.

5.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3,

5.3.4.

— az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- az igenyelt adat a Vérosmarty Mihaly Konyvtar honlapjan (www.vmk.hu)
vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a Vorosmarty Mihaly Kényvtar munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetoségére vonatkozik,

— az igény a Vordsmarty Mihdly Konyvtar eljarasara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény széban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekli adat, kozérdekbél nyilvanos adat kozlésére
iranyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat az igazgatohoz, vagy helyetteséhez kell
kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkoézzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekt adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutast kovets — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy

annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrél valo téjékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-éig
tajckoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.



5.3.6.

5.3.8.

5.3:9.

3.3:10,

5.3.11.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése az igazgato,
vagy helyettesefeladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi
mddjatol fliggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot

taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
meértékéig terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést allapitunk meg,
melynek Gsszegérol az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa
pénztaros feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelm, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylé lehetdségeirél az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a k6zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadményozésara az igazgaté, vagy
helyettese. jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A Vorosmarty Mihdly Koényvtar altal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett
kozérdekil adatokhoz t6riénd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelheto, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul toréini kell.

6.2. lgénylés alapjan 16rténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.



6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd

nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére, Az
adatszolgaltatas teljesitését kivetien ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le Kkell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitéséral.

7. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

7.1.

T

1.3.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo {igyekben - igy kiilondsen az allami
és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerz6désekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s -személyek részére killénleges vagy
kizérolagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles elGsegiteni és biztositani a
kozvélemeény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo 2001. évi
CXIIL torvény (tv.) alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhat6
médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

A tv. 37. § szerinti kézzétételi listdkon meghatarozott adatait a kdzfeladatot ellatd
szerv, a Vorosmarty Mihdly Konyvtar sajat honlapjan (www.vmk.hu),— ha a térvény
masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (k6zzétételi lista) kozzéteszi.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

7.5.

mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabélyzat 2014. marcius 31-t61 1ép hatalyba.

............................
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Igazgato



1. melléklet

Koltségvetési szery

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([I-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
"] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[I csak masolat formdjaban igénylem és a masolat
[ papir alapt legyen
L] szamitogépes adathordozo legyen
"I floppy legyen
[/ CD legyen
_! PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

[ | elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

_| személyesen kivanom atvenni

[ postai ton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontja: ...
b) Adatkozlés idopontja: ......coooviiiiii
c) Adat elokészitd megnevezése: ..........ooiiiiiiiinnn.
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ....ooovviiiiiiiiiniinans,
e) Elutasitas esetén az elutasitds 0Ka: ..........oieiiriieiie i e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgdltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kiovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:

BB srsmnrmas sumsemisng s sy Ear s (e oy s saees samss

Levelezesi R ccwsmammsm sropvamams ssuss sy vw SNa sy aaine

Telefonszam: ...........cooooiiiiiineoveo o E-maileim: oo



1. melleklet a 2011, évi CXII torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megérzés

A kézfeladatol ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatdnak elérhetéségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot 16rlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeli egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézo allapot torlendd

A kozfeladatot elldto szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosziasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 dllapot térlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozéasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetélele, tagjainak neve, beoszlasa, elérhetésége

A valtozasokat kovelben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellats szerv iranyitasa, feligyelete
vagy ellenbrzése alatt all, vagy alarendeltségében
mikodod mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A viéltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tébbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetOsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltsépvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azl alapito hatdrozat, a kdltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetoje, honlapjanak elérhetosége,
mikodési engedélye

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tarlasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkesztOség és kiado neve és cime.
valamint a foszerkeszt0 neve

A valtozasokal koévetben
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval




A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A viéltozdsokat kovetben
azonnal

Az eldzb dllapot | évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapveté jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valaminl a
szervezeti €s mitkodési szabélyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozd allapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatdo magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkorméanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyiniézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabélyok, az eljardst meginditd
irat benytijtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az igyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terhel
kotelezettségekrol

A véltozasokal kovetben
azonnal

Az elbzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott vagy
koliségvetésébdl finanszirozotl kizszolgédltatasok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
1génybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




kézadatok Wjrahasznositasarol sz6l0 (6rvény
szerinti ujrahasznositds céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

beliil

(6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozésokat kovetoen Az elézo allapot 1 évig

adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e 16rvény szerinti azonositd
adatai; a kdzfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyujtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az elézo allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, {éméja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
meértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A véltozésokat kovelben Az el6zd allapot 1 évig
az dllampolgari kézremilkgdés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tlésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi: a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltéré Az eldz6 allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolddd rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselé- | benyjtas idépontjat
lestiiletének nyilvanos iilésére benyiijtott kdvetben azonnal
eldterjesztések a benyijtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellato szerv éltal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 éllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrol szold Az elbz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenbrzések nyilvinos megéllapitasai kévetden haladéktalanul

13 A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z0 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdcios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statiszlikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli véltozdsuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasdra iranyulo Negyedévente Az elozo allapot | évig
szerzodések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo A valtozasokat kdvetoen Az el6zo dllapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznaldsara, hasznositasdra |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo dltaldnos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellalo szervre vonatkozo kiilonds | A véllozasokat kovetden Az el6zd allapot torlendd
és epyedi kdzzététel lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo, a A vaéltozast kévetd 15 napon | Az elozd allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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a 19. sor szerinti kbzadatok tjrahasznositasara
vonatkoz6 altaldnos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az eléz6 allapot térlend6

a 19. sor szerinti kbzadatok ujrahasznositas
c€ljabol térténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak dltalanos jegyzéke

IA valtozast koveld 15 napon
beliil

Az eldz0 allapot torlendé

22.

A kbzadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A véltozast kovetd 15 napon
beliil

Az eloz§ éllapot torlendd

23,

A kozfeladatot ellato szerv dltal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megéllapoddsok szerzodé feleinek megjelslése, a

kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint

a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

]

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli tOrvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kévetben
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve gsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kiltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal ny(jtott, az
allamhéztartasrol sz016 térvény szerinti
kéltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
neveére, a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési thmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kivetd 5 évig

Az &llamhéztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhdztartdshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, otmillio forintot elérd
vagy azt meghaladd értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltalds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog Atadasdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore
k&tott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozdsai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kézvetlenil] dsszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dintés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotétt - 4ltalanos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kdziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idoszakonkeént visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitoll 8sszegét kell alapul venni, Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyd szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziérdl szolo trvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrdl készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellalé szerv ltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallalsi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoz(atottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevekenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tAmogatasaval megvaldsulo Negvedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddések

Kézbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrol)

archivumban tartasaval
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